
団体設立時の必要書類

シート番号 シート名 説明 備考 提出期限

1 団体継続・設立願 クラブを新しく設立する時に必要な書類です。 設立時提出必須 随時受付

2 部員名簿 現時点での部員名を記入してください。
人数の増減があればその都度提出してください。 設立時提出必須 随時受付

3 活動計画書 今年度の活動計画を記入してください。 設立時提出必須 随時受付

4 補助金予算要望書 正会員昇格時に補助金を要望する場合に必要
です。

補助金の受給を希望する場合
正会員昇格時に提出必須 随時受付

5
会計報告書

会計報告書（執行票）
会計報告書（領収書台紙添付）

正会員昇格時に補助金を要望する場合は、
準会員期間に執行した部費の会計報告が必要
です。

補助金の受給を希望する場合
正会員昇格時に提出必須 随時受付

【提出時のお願い】
・書類はA4サイズ（縦）で出力してください。
・シート幅が見切れないよう気を付けて出力してください。

【問い合わせ先】
学生生活窓口
電話：075-791-9165
メール：gakusei@office.kyoto-art.ac.jp
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